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FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 
Se realizó acompañamiento he hizo apoyo al área de Catastro del GADMC, en trámites de Actualización de Datos, mediantes la variante de Actualización 
General siempre y cuando el contribuyente lo ha solicitado con presentado planimetrías y escrituras, que se lo identifique La clave y actualizar 
correctamente el nombre del contribuyente y luego lo refresquen en el módulo de Caja única. 

2 
Acompañamiento e hizo apoyo a las funcionarios del área de Rentas del GADMC, en Producción sobre el módulo de Caja; en la berificacion de reportes 
de bajas y bajas de cuentas de años anteriores 

3 
Acompañamiento e hizo apoyo a las funcionarios del área de Recaudación del GADMC, en Producción sobre el módulo de Caja; en a la reversión de 
cuentas mal cobradas sacar reportes para el arqueo de caja y ejecución de reportes. 

4 
Se realizó acompañamiento he hizo apoyo al área de Catastro del GADMC, en trámites de Modificación de Limites, siempre y cuando el contribuyente 
baja inspección en campo por un técnico de Avalúos y el pago del IPR, para su respectiva emisión año 2019 

5 
Se realizó acompañamiento he hizo apoyo al área de Catastro del GADMC, en trámites de Creación/Edición de PECs; y pasar de PECs a Rural, siempre y 
cuando el contribuyente lo ha solicitado con presentado planimetrías y escrituras, y que el predio no sobre pase más del 10% original, luego Avalúos 
solicite la emisión de la clave nueva el área de Rentas bajo Memorándum su respectiva emisión año 2018 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

08H35-09H40 16H30_17H00 Ing,Heruy Moya G.; Recaudador. 
1 	I  , 

0 '. 
10H00-11H00 13H00-14H00 IngAinson Ruiz i Técnico de Avalúos. lir  

14H30 16H20 Lcda. Gladis Llanos, Jefa de Rentas il!' 
WiliNto  t.-  • 



VIERNES 06 DE ABRIL DEL 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 
Acompañamiento e hizo apoyo a las funcionarios del área de Recaudación del GADMC, en Producción sobre el módulo de Caja; en a la reversión de 
cuentas mal cobradas sacar reportes para el arqueo de caja y ejecución de reportes. 

2 
Se realizó Seguimiento e hizo apoyo a la Jefa de Rentas del GADMC, En Producción sobre el módulo de Rentas y caja única; a realizar bajas y emisión de 
un predio acorde a resolución o aprobación por el área financiera, a realizar exoneraciones en un predio que donde da error dentro del sistema, para 
luego darle la baja y emisión en año vigente bajo resolución o memorándum aprobado por Director Financiero. 

3 
Se realizó acompañamiento he hizo apoyo al área de Catastro del GADMC, en trámites de Actualización de Datos, mediantes la variante de Actualización 
General siempre y cuando el contribuyente lo ha solicitado con presentado planimetrías y escrituras, que se lo identifique La clave y actualizar 
correctamente el nombre del contribuyente y luego lo refresquen en el módulo de Caja única. 
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Se realizó acompañamiento he hizo apoyo al área de Catastro del GADMC, en trámite de Integración de Predios, siempre y cuando el contribuyente lo 
ha solicitado con presentado planimetrías y escrituras, esto ha implicado que Avalúos lo identifique e íntegra los predios afectados y actualice, luego 
solicita la baja de los predios afectado en la integración emitidos originalmente y emisión de la clave nueva al área a Financiero para este a su vez envía 
al área de Rentas bajo Memorándum su respectiva baja y emisión año 2018 

PERSONAL TÉCNICO 
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES F 	'I,  -Ir 

08H30 09H30-13H30 Ing.Jhinson Ruiz • Técnico de Avalúos. ,$"1-  
,  n   

10H30 11H30 Ing.Henry Moya G.; Recaudador. 
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11H30 13H00 Lcda. Gladis Llanos, Jefa de Rentas 
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cda. Geomayra Arias 
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