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ACTA DE CAPACITACION
GADM GONZANAMA - SIGTIERRAS

Fecha: Desde: 13, 14, 15y 18 de Hora inicio: 14:00
Enero del 2021

Hora término:

17:00

H Lugar de Trabajo: SKYPE H
Asistentes
Por Municipio: Por SIG-Tierras:
Belén Espinoza Marcia Molina

Yenny Pacheco
Manuel Acaro
Fernando Bravo
Edgar Ojeda

Capacitacion Médulo de Rentas y Caja Unica

13 Enero 2021

MODULO DE RENTAS: Se ejecutaron los procesos de generacién de:

CATALOGOS

Catédlogo de Periodos

Catdlogo de Tributos

Catdlogo de Deducciones y Exenciones

Catélogo de Tabla Tributaria

CONFIGURACION

Tributos

Plantilla de titulo

TRAMITES

Tramite de Asignacidn-Eliminacién de Deducciones/Exenciones
Tramite de Asignacion-Eliminacién de Divisidn de Titulos

CONFIGURACION
Tipos de Rubro
Tipos de Ingreso

MODULO DE CAJA UNICA: Se ejecutaron los procesos de generacién de:

14 Enero 2021

MODULO DE RENTAS: Se ejecutaron los procesos de generacién de:

funcionaria del GADM de Gonzanama.

Ejecucion del proceso completo de Emisién Predial Rural del afio 2022 por parte de la Belén Espinoza
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TRAMITES

Tramite de Asignacidn-Eliminacién de Deducciones/Exenciones (Individual y masivo)
Simulacion del IPR individual de un predio

Simulacion del IPR de todo el catastro

Emisién del IPR individual de un predio

Emisién del IPR de todo el catastro

Bajas

CONSULTAS

Consulta de exenciones y deducciones asignadas
Consulta de titulos

Consulta de tramites

PARAMETROS
Administracion de Parametros Generales

MODULO DE CAJA UNICA

OPERACION

Consulta de Cuentas por Cobrar
ADMINISTRACION

Consulta de Bajas y Modificadas

Ejecucion de Reportes y verificar resultados

15 Enero 2021

MODULO DE RENTAS

CATALOGOS

Creacion de Catédlogo de Periodos

Creacion de Catélogo de Tributos

Creacion de Catdlogo de Deducciones y Exenciones
Creacién del Catdlogo de Tabla Tributaria
CONFIGURACION

Configuracion de Tributos

Configuracion de Plantilla de titulo

Ejecucion del proceso completo de Emision Predial Urbano del afio 2022 por parte de Belén Espinoza
funcionaria del GADM de Gonzanama.

TRAMITES

Asignacion-Eliminacion de Deducciones/Exenciones (Masiva e individual)
Simulacion del IPU individual de un predio

Simulacion del IPU de todo el catastro

Carga de Solares No Edificados para la simulacion y emision predial urbana.
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Emisién del IPU individual de un predio

Emisién del IPU de todo el catastro

Bajas

CONSULTAS

Consulta de exenciones y deducciones asignadas

Consulta de titulos

Consulta de trdmites (bajas, emisiones)

PARAMETROS

Administracion de Parametros Generales (Actualizacion de la RBU)

MODULO DE CAJA UNICA

OPERACION

Consulta de Cuentas por Cobrar
ADMINISTRACION

Consulta de Bajas y Modificadas

Ejecucion de Reportes y verificar resultados

18 Enero 2021

MODULO DE CAJA UNICA
Interfaz de ADMINISTRADOR del Mdédulo de Caja

CONFIGURACION
Parametros

Tipos de Rubros

Tablas Descuentos /Recargos e Intereses
Tipos de Ingresos

Cajeros

Cajas

Bancos

Firmas de Responsabilidad
Tipos de Carga

Reportes

Firma Electrénica

OPERACION

Consulta de Cuentas por Cobrar
Ingreso de Cuentas por Cobrar
Transacciones

Reversién de Cuentas y Transacciones
Notas de Crédito

Cargar un Archivo

Consulta de Carga de Archivos




1 Ministerio
; de Agricultura, Ganaderia,
| Acuacultura y Pesca
SIGTIERRAS

ADMINISTRACION

Procesos de caja

Ejecucion de Reportes

Consulta de Bajas y Modificadas

Ejecucion de Reportes y verificar resultados
Log de Auditoria

Interfaz de RECAUDADOR del Mddulo de Caja

Apertura de Caja

Cobro de Cuentas seleccionando diferentes Formas de Pago (Efectivo, cheque, transferencia y nota de
crédito)

Impresion de Titulos de Crédito.

Cierre de Caja.

Ejecucidon de Reportes y verificar resultados

OBSERVACIONES PRESENTADAS

El primer dia de la capacitacidon se inicid a las 14:30 después de superados los inconvenientes de
micréfono en la maquina de la persona que iba a interactuar con el ambiente de pruebas levantado para
la capacitacién de las personas del GADM de Gonzanama.

Firmas a conformidad:

Por parte Municipio de Gonzanama:

Belén Espinoza
Asistente Técnica de Recursos Tecnoldgicos

Yenny Pacheco
Auxiliar de Tesoreria

Manuel Acaro
Jefe de Avaltios y Catastro

Fernando Bravo
Jefe de Rentas

Edgar Ojeda
Recaudador (E)

Por parte SIGTIERRAS:

Marcia Molina
Técnico SINAT




