
 

 

ACTA DE CAPACITACIÓN UTILIZACIÓN MÓDULO DE CAJA ÚNICA SINAT 
GADM PATATE 

FECHA: 29 de junio de 2022 
FECHA: 30 de junio de 2022 

HORA DE INICIO: 08:30 am. 
HORA DE CONCLUSION:  12:30 am 
HORA DE INICIO: 08:30 am. 
HORA DE CONCLUSION:  10:30 am 

LUGAR:  
Conexión Google Meets 

PERSONAL DEL MUNICIPIO: PERSONAL DE SIGTIERRAS: 
Ing. Anita Reyes Ing. Alejandra Vega 
Ing. Gabriela Llagua  

Ing. Mayra García  

Ing. Carlos Ramos  

Ing. Víctor Hugo Soria  

 

1. Objeto del acta 

Capacitar a los técnicos designados por parte el GADM de Patate, en la utilización del módulo de 

Caja Única SINAT. 

Temas de la capacitación 

Los técnicos del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal de Patate, han recibido la 

capacitación, en los siguientes Temas: 

 

 Tipos de Rubros 

 Tablas Descuentos /Recargos e Intereses 

 Tipos de Ingresos 

 Variables 

 Cajeros  

 Cajas 

 Bancos  

 Firmas de Responsabilidad 

 Tipos de Carga 

 Reportes  

 Firma Electrónica 

 Consulta de Cuentas por Cobrar  

 Ingreso de Cuentas por Cobrar 

 Transacciones 

 



 

 

 

 Reversión de Cuentas y Transacciones  

 Notas de Crédito 

 Cargar un Archivo 

 Consulta de Carga de Archivos  

 Procesos de caja 

 Ejecución de Reportes 

 Consulta de Bajas y Modificadas 

 Ejecución de Reportes y verificar resultados 

 Auditoría-Log de Auditoría-Reportes 

 Tipo Especies Valoradas 

 Ingreso de Lotes de Especies Valoradas 

 Entrega de Especies Valoradas 

 Devolución de Especies Valoradas 

 Baja de Especies Valoradas 

 Estado de Especies Valoradas 

 Apertura de caja  

 Cobro de Cuentas 

 Impresión de Títulos de Crédito. 

 Cierre de Caja. 

 Ejecución de Reportes 

 

2. CONCLUSIONES 

Se concluye que los técnicos del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón 

Patate, han recibido la capacitación y a la vez han verificado el proceso de los temas antes 

mencionados. 

3. OBSERVACIONES 

Por parte de Sigtierras, se analizará en cuanto a tiempos y funcionalidad, el tema de incluir la 

forma de declarar el efectivo al momento del proceso de cierre de caja. 

 

 
 
 
 
 

 



 

 

GADM de Patate 
 
 

 
_____________________________________________ 

Ing. Anita Reyes  
Especialista en Rentas 
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Ing. Gabriela Llagua 

Tesorera 
 
 
 

__________________________________________ 
Ing. Mayra García  

Recaudación 
 
 
 

__________________________________________ 
Ing. Carlos Ramos 

Jefe de Avalúos y Catastros. 
 
 
 
 

__________________________________________ 
Ing. Víctor Hugo Soria 

Especialista Tics. 
 
 
 

Unidad Ejecutora MAGAP-PRAT 
 
 
 

______________________________________ 
Ing. Alejandra Vega 

Técnico Rentas SIGTIERRAS 
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