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REGISTRO DE ACTIVIDADES EN SITIO DE CAPAC-APOYO Y ACOMPANAMIENTO SiTi T
)

Acuacukuray Pesca SISTEMA NACIONAL PARA
SIGTIERRAS e
Capacitacion al 4rea de Recaudacion sobre el sistema Sinat: Caja
tinica. Apoyo en Produccién
TECNICA DE CAMPO SINAT Catastro y revision archivos entregados por el GADMV el
UNIDAD EJECUTORA MAGAP- LCDA. GEOMAYRA ARIAS MODULO: 27/12/2017 y recepcion, revision y carga a Caja unica los archivos
PRAT SIGTIERRAS entregados por el GADMV el 06/01/2018
PROVINCIA: Los Rios CANTON: Vinces
DESDE (dd/mm/aaaa): 02/01/2018 HASTA(dd/mm/aaaa): 05/01/2018
MARTES 02 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS
i Revision de los archivos entregados del Rural cartera vencida; Urbana cartera vencida y emisién 2018 y lo cargado del rustico cartera vencida en
lafecha: 27/12/2017.
Configuracién de los ingresos solicitados por el 4rea de Rentas y financiero de las tasas de la comisién de transito acorde a la ordenanza actual se
2 configuro 8 ingresos, y cofiguarcién de la tabla de descuento; recargos e interés, para los ingresos del imp. Predial Rural y Urbano parametrisados y
confugurados dentro del sistema Sinat médulo de caja tnica.
3 Apoyo a los Compafieros de Quito sinat; en la configuracién de una de las impresoras que se encuentran dentro del drea de recaudacién tesorerfa
GADMV después de la jornada de trabajo de las funcionarias de 4rea.
4 Seguimiento y apoyo al drea de Catastro del GADMYV, en la aplicacién de Poligonos dentro de 4reas no levantadas.
PERSONAL TECNICO st 1] /
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA [// ]/ )/ | —
)/ P
09H30 11HOO Ing. Darwin Herrera, Director Financiero A /l
L L
e 7
11H10 -12H00 15H00-17H30 |Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas > ] / 0
13H00 14HO00 Ing. Holger Moran Tecn. De Avaltos _—
17HO00 20H00 Ing. Yadira Alarcon ; tesorera . (e é k\ﬂ)\ (,;A Q/




MIERCOLES 03 DE ENERO 2018

FUNCIONALIDADES TRATADAS

! Revisién con el drea financiera, Tesorerfa y rentas, sobre los archivos entregados al compafiero de parte del sinat, el 27 /12/2017 referente ala
cartera vencida Rural y subidos a caja tinica; y Urbano cartera vencida, emisién 2018 Urb.
Capacitacion a las funcionarias del drea de recaudacién del GADMYV, sobre la introduccién del sistema SINIT-Médulo Caja Unica referente a la
5 funcionabilidad y manejo del mismo; como abrir la caja para recaudar los impuestos y tasas; como realizar la blisqueda de una cuenta dentro de
consultas de cuentas x cobrar; como realizar el cobro de un cuenta o varias cuentas a va ves dentro de una sola transaccién; como realizar al final de
la tarde el cierre de proceso de caja dentro del Sistema.
Se Apoy6 en la creaci6n, de usuarios Para cada una de las funcionarias segiin sus Perfiles y respectivas 4reas, correspondientes a Rentas, Tesorerfay
3 Recaudaci6n, desde de la consola administrativa y Administrador Corporativo se realizé, la creacién de usuarios y roles a dichos funcionarios;
también se configurd dentro del médulo de caja tinica; el usuario (Cajero) y caja para cada una de las Recaudadoras.
4 Apoyo a los Compafieros de Quito sinat; en la configuracién de una de las impresoras que se encuentran dentro del 4rea de recaudacién tesoreria
GADMYV después de la jornada de trabajo de las funcionarias de 4rea.etarios.
PERSONAL TECNICO [/
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES Fuﬁ(&%ﬁ\/f / /
08H30 09H10 Ing. Darwin Herrera, Director Financiero b
T 1
10H30 12HO0 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas %/{ ! /
17H30 20H30 Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera .
14H45 16H45 Sra. Maria Medrano; Recaudadora .
14H45 16H45 Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora .




JUEVES 04 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

Comparacion y revision de archivos Rural y Urbano entregados por el area de sistemas GADMV y recibidos por parte de un compafiero sinat el 27/12/2017,

en caso del Rustico Volverlo a cargar y en urbano cargarlo x primera vez, una vez que sea entregado el archivo original y avalado por las areas de Tesoreria,
Rentas y Sistemas del GADMV.

Configuracion de los ingresos solicitados por el drea de Rentas de las tasas de la comision de transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 8 ingresos.

Capacitacion a las funcionarias del area de Recaudacion del GADMYV, sobre el médulo de Caja, en cuanto a como abrir la caja para recaudar al inicio del dia;
como realizar la busqueda y consulta de una cuenta de un contribuyente si est4 en estado pendiente. Pagadas, o todos los estados; como realizar el cobro de un
cuenta o varias cuentas a va ves dentro de una sola transaccion y cuando es en dinero en efectivo o Cheque; como revertir una cuenta mal cobrada desde

operacion transacciones solicitandole a la Responsable de Tesoreria realizar este tema; como sacar reportes; como realizar al final de la tarde el cierre de
proceso de caja dentro del Sistema.

Seguimiento y apoyo al érea de Catastro del GADMYV, en la aplicacién de Poligonos dentro de areas no levantadas.

PERSONAL TECNICO

HORARIOS

USUARIOS

OBSERVACIONES

08H30

11HO00

Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas

11H10-12H00

13HO00- 14H00

Ing. Holger Moran Tecn. De Avaltios

14H30 15H30 Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera .
15H45 17H30 Sra. Maria Medrano; Recaudadora .
15H45 17H30 Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora .




VIERNES 05 DE ENERO 2018

FUNCIONALIDADES TRATADAS

Capacitacion a las funcionarias del area de Recaudaciéon del GADMYV, sobre el médulo de Caja en los ejercicios de practica: Abrir la caja para
recaudar; como realizar la basqueda y consulta de una cuenta de un contribuyente si est4 en estado en estado pendiente, pagadas o todos los
1 estados; como realizar el cobro de un cuenta o varias cuentas a va ves dentro de una sola transaccion; como revertir una cuenta mal cobrada
desde operacion transacciones; sacar reportes desde ejecucién de Reportes - caja; verificar las cajas que se encuentran abiertas desde
administracion Procesos de caja y realizar cierre de proceso de caja dentro del Sistema.
" Revision de los predios rasticos cartera vencida por afio y la urbana cartera vencida conjuntamente con el 4rea de Tesoreria y Rentas, para volver
a cargar la cartera vencida de los predios Rurales y cargar los predios Urbanos al sistema Sinat - Caja Unica.
3 Configuracion, carga de archivo del impuesto Urb. Dentro del modulo de caja tnica, y configuracion de los ingresos solicitados por el 4rea de
Rentas de las tasas de la comision de transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 7 ingresos.
PERSONAL TECNICO PTI
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES )] Frgmia
/
08H30 09H30 Ing. Darwin Herrera, Director Financiero 4
09H45 12H00 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas
14H30 15H30 Ing. Yadira Alarcon; Tesorera . Ll\_i & i O
VC NC~ 5 CALW
15H45 17H30 Sra. Maria Medrano; Recaudadora . ’ /]m%(/’q— M m{,{/ S /2{
Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora . {
15H45 17H30 ra.Neivi Zambrano, Recaudadora 0 m Pv

Lceda. mayra Arias

TECN.DE CAMPO SINAT UNIDAD EJECUTORA MAGAP-PRAT-SIGTIERRAS
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