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Capacitacidon al 4rea de Rentas Sobre el sistema SINAT médulo

TECNICA DE CAMPO SINAT de Rentas- caja.
UNIDAD EJECUTORA MAGAP- LCDA. GEOMAYRA ARIAS MODULO: Acompaiiamiento y apoyo en Produccién al drea de
PRAT SIGTIERRAS Recaudacién en el cobro del IPR dentro de caja tinica -SINAT
Seguimiento he hizo apoyo al 4rea de catastro sistema Sinat.
PROVINCIA: Los Rios CANTON: Vinces
DESDE (dd/mm/aaaa): 08/01/2018 HASTA(dd/mm/aaaa): 12/01/2018
LUNES 08 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS
i Ingresos solicitados por el érea financiera de los cuales se trabajé conjuntamente con la responsable del drea de Rentas en la configuracién de dichas
tasa Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 10 ingresos.
Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacién del GADMV; En produccién médulo de caja tinica, en apoyandoles al abrir caja para el inicio del
2 cobro, en el proceso de cobré, y ala responsable del 4rea de Tesoreria en revertir las cuentas mal cobradas desde operaciones transacciones ya sea
toda la transaccién o una cuenta que esta en dicha transaccién; y al final de la tarde en el cierre de proceso de caja.
Capacitacién a la Jefa de Rentas del GADMYV, sobre el médulo de Caja; como realizar la blisqueda y consulta de una cuenta de un contribuyente si est4
en estado pendiente o pagadas; como Refrescar los nombres del contribuyente y datos del titulo desde consultas x cobrar opcién modificar cuentas,
siempre y cuando el contribuyente lo solicite y catastro lo actualiza y que dichas cuentas estén estado pendiente de pago; como ejecutar reportes; y
consultas de bajas y modificadas.
Se realiz6 he hizo acompafiamiento al drea de Catastro del GADMV, en la actualizacién de los predios donde el contribuyente lo ha solicitado puesto
4 que el titulo de pago no se encuentra correcto el nombre del contribuyente, para ello presentala planimetrfas y escrituras y asf catastro lo identifica y
actualiza, para que después en el 4rea de Rentas lo refresque en cajay el &rea de Recaudacién le cobren correctamente el titulo siempre y cuando este
en estado pendiente de Pago.
Capacitacion a la Jefa de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Rentas; como realizar consultas de predios en edicién de emisiones; como realizar
5 bajas de un predio acorde a resolucién o aprobacién por el drea financiera, como hacer una exoneracién al predio o al contribuyente, y como emitirlos
en el caso de que lo soliciten bajo resolucién o memordandum aprobado por Director Financiero.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES i _——p FIRMA
09H45 12H00 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas M
13HO00 15HO00 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avaltios — 2
15H30 16HOO Ing. Yadira Alarcon; Tesorera . N
08HO00-09H30 | 16HO00- 16H30 |Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora . ﬁé——-
08HO00-09H30 16HO00- 16H30 |Sra. Maria Medrano; Recaudadora . / \Qgtuc I ! Qd{&/\ ; ’L\g @ M
&




MARTES 99 DE ENERO 2018

FUNCIONALIDADES TRATADAS
1 Ingresos solicitados por el drea financiera de los cuales se trabajé conjuntamente con la responsable del drea de Rentas en la configuracién de dichas
tasas de Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 8 ingresos.
Se realiz6 acompafiamiento al 4rea de Catastro del GADMYV, en la actualizacién de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrias
y escrituras, para que le actualice la clave catastral, donde desde avaltios lo actualiza y tiene el caso de predios que se encuentran dentro de un global
2 ya emitido el cual debe estar como estado pendiente de pago, catastro solicita la baja del titulo emitido y la emisién de los claves nuevas que salen de
dicha baja, lo envian al Director financiero para que el, lo apruebe bajo Resolucién o Memordndum y deahflo envié a laJefa de Rentas para que ella
realice la baja y emisién de esto titulos desde el médulo rentas web Sinat, para g de esta manera se vea Reflejado en Caja Unica.
Capacitacion a las funcionarias del drea de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su estado y
3 refrescar nombres de algtin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; como crear una cuenta dentro de
caja Unica en operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada alglin de la cuenta creada.
Se realizé acompafiamiento a 2 funcionarias de Recaudacién del GADMV; En pre- produccién Caja y capacitacién a 1 Recaudadora més en el sistema
Sinat caja Unica, apoyandoles al abrir caja para el inicio del cobro, en el proceso de cobré, y alaresponsable del 4rea de Tesoreria en revertir las
cuentas mal cobradas desde operaciones transacciones ya sea toda la transaccién o una cuenta que esta en dicha transaccién; y al final de la tarde en
el cierre de proceso de caja.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
13H30 15H10 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalios M
Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rent ' »
08H30 10H30 ng. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas /w
10H30 12HO00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas \&w - g‘(}w LN AP W
10H30 12HO00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas 5770{’ > o C(Saﬁ“fb A_‘_c(,
15H30 16HO00 Ing. Yadira Alarcon; Tesorera . \e(\l\l O A\ AN \ C
08HO00-08H15 16H30-17HO0 |Sra. Maria Medrano; Recaudadora. /tl/m I//[i)//{ﬂ,blf) '386‘/14',\
0 0-09H15 16H30-17HOOQ |Sra. Bricela Bastamente; Recaudadora. &
8H00-09H n fote Ooido Qko
y 7




MIERCOLES 10 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

I Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacion del GADMYV; en produccién modulo de caja tinica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de caja al final
tarde.
Capacitacion a las Asistentes del area de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, refrescar el nombre del
contribuyente siempre y cuadro dichas cuentas estén pendientes de “pago y que catastro lo solicite una vez q haya actualizado; como crear una cuenta dentro de
caja iinica en operacion creacion y edicion de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algin de la cuenta creada, desde
cuentas x cobrar opcion modificar.
Acompaiiamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en produccién - médulo Rentasy caja tinica Sinat, desde rentas en la asignacién de deducciones al
3 contribuyente, seglin Ordenanza sobre la exoneracién a la tercera edad, y posterior baja de los titulos que tenga dicho contribuyente desde Edicién de
emisiones afio actual, seglin ordenanza de la ley del anciano por tiltimo emisién de los titulos aplicados la exoneracién correspondiente desde rentas
para posterior ver reflejado en caja Gnica.
4 Ingresos solicitados por el drea financiera de los cuales se trabajé conjuntamente con la responsable del 4rea de Rentas en la configuracién de dichas
tasas municipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 8 ingresos.
5 Apoyo a los Compaiieros de Quito sinat; en fa configuracién de la segunda impresora que se encuentran dentro del drea de recaudacién tesorerfa
GADMV después de la jornada de trabajo de las funcionarias de drea.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES . FIRMA
, =
0SH4S 11HO00 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas m
. W =7 A
11H10-12H00 13HO0- 14HOO |Tngl. Yorka Sanchez, Asist. de Rentas Noodn. St AL La
11H10-1ZHOO 13HO0- 14H00 |[Srta. Minerva Gomez, Asist. de Rentas @’0’7\‘ . 6\0}"6“ b &J_é\
14H260 14H45 Ing. Yadirta Alarcon ; Tesorera . ? QA Al &G\A L\‘
. P sz
= Sra. Maria Medrano; Recaudadora .
08H30 16H30 - 17H30 |Sra. Maria no; Recaudadora /} e C M{ﬁ ne
O8H3( 16H30 - 17H30 |Sra. Bricela Bastamente; Recaudadora.

/L,L /ud/; UL »w




JUEVES 11 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

i Ingresos solicitados por el 4rea financiera de los cuales se trabajé conjuntamente con la responsable del drea de Rentas en la configuracion de
dichas tasas municipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 5 ingresos.
Acompaiiamiento la Jefa de Rentas del GADMV; en Produccién médulo Rentasy caja Gnica Sinat, desde rentas en la asignacion de
g deducciones al contribuyente, segiin Ordenanza sobre la exoneracion a la tercera edad, y posterior baja de los titulos que tenga dicho
contribuyente desde Edicion de emisiones afio actual, segin ordenanza de la ley del anciano por tltimo emisién de los titulos aplicados la
exoneracion correspondiente desde rentas para posterior ver reflejado en caja anica.
3 Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacion del GADMYV; en Produccion modulo de caja tinica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de
caja al final tarde.
o Se realiz6 acompafiamiento al drea de Catastro del GADMYV, en la actualizacion de predios donde el contribuyente lo solicite presentado
planimetrias y escrituras, para que le actualice la clave catastral.
Capacitacion a las Asistentes del drea de Rentas del GADMYV, sobre el modulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, refrescar el nombre del
P contribuyente siempre y cuadro dichas cuentas estén pendientes de 'pago y que catastro lo solicite una vez q haya actualizado; como crear una cuenta dentro de
caja unica en operacion creacién y edicion de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algin de la cuenta creada, desde
cuentas X cobrar opcién modificar.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES n 4+ FIRMA
13HOO 15H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas H
10H45 12HO00O Tngl. Yorka Sanchez Asist. de Rentas BOQ\CKL%O:QQM\EA QST RO
09H45 12ZHOO Srta. Minerva Gomez, Asist. de Rentas %b P Q) &5"3 g'-cé’\
08H30 10H30 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalios
; , e
15H30 16HOO Ing. Yadira Alarcon ; tesorera . ' X\ﬁr\bﬂ:\ C
J
30-17H30 |Sra. Maria Medrano; Recaudadora . F /
08HOO 16H30-17H ra. Maria ano; Recaudadora / /I’ UQLQ ) l{&/ S %ﬂ
08HO00 I6H30-17H30 |Sra. Bricela Bastamente; Recaudadora. . , ot
[k (3 flnk 55




VIERNES 12 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

Capacitacidimalas Asistentes del area de Rentas del GADMYV, sobre el modulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, refrescar el nombre del
contribuyeateesiempre y cuadro dichas cuentas estén pendientes de ‘pago y que catastro lo solicite una vez q haya actualizado; como crear una cuenta dentro de
caja Gnica emroperacion creacion y edicion de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algun de la cuenta creada, desde
cuentas x coblar opcion modificar.

Se realizGeompafiamiento al 4rea de Catastro del GADMYV, en la actualizacion de predios donde el contribuyente lo solicite presentado

2 5 5/ ; :
planimetridayescrituras, para que le actualice la clave catastral.
4 Acompaifiamento a las funcionarias de Recaudacion del GADMV; en Produccion médulo de caja tinica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de
caja al finahtarde.
4 Ingresos sstibitados por el 4rea financiera de los cuales se trabajé conjuntamente con la responsable del 4rea de Rentas en la configuracion de
dichas tasagsmunicipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 5 ingresos.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
08H45 12HJI00 Tngl. Yorka Sanchez, Asist. de Rentas Aoevia Sanalen Qe
O0RH45S 12Ha00 Srta. Minerva Gomez, Asist. de Rentas a%?qmw:"" 65;4«5 &.H:’v\
13H30 14H3GO Ing. Holger Moran; Tecn. De Avaltios
O08HOO 16H30-1THHG! |Sra. Brucela Bastamente; Recaudadora.
O8HOD 16H30-1THE0¢ |Sra.Neivi Zambrano, Recaudadora .

TECBMIE CAMPO SINAT UNIDAD EJECUTORA MAGAP-PRAT-SIGTIERRAS
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