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TECNICA DE CAMPO SINAT 
UNIDAD EJECUTORA MAGAP- 
PRAT SIGTIERRAS 

LCDA. GEOMAYRA ARIAS MODULO: 

Apoyo y acompañamiento en el área de Rentas Sobre el sistema 
SINAT, en Producción módulo de Rentas- caja. 
Seguimiento y apoyo en Producción al área de Recaudación 
en el cobro del IPR dentro de caja única -SINAT 
Seguimiento he hizo apoyo al área de catastro sistema Sinat. 

PROVINCIA: Los Ríos CANTON: Vinces 
DESDE (dd/mm/aaaa): 15/01/2018 HASTA(dd/mm/aaaa): 19/01/2018 

LUNES 15 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 
Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; En Produción- módulo de caja única, en apoyándoles al abrir caja para el inicio del 
cobro, en el proceso de cobró, y a la responsable del área de Tesoreria en revertir las cuentas mal cobradas desde operaciones transacciones ya sea 
toda la transacción o una cuenta que esta en dicha transacción; y al final de la tarde en el cierre de proceso de caja. 

2 

Se realizó Seguimiento e hizo apoyo a la Jefa de Rentas del GADMV, En Producción sobre el módulo de Rentas; como realizar consultas de predios en 
edición de emisiones; como realizar bajas de un predio acorde a resolución o aprobación por el área financiera, como hacer una exoneración al predio 
o al contribuyente, y como emitirlos en el caso de que lo soliciten bajo resolución o memorándum aprobado por Director Financiero. 

3 

Acompañamiento e hizo apoyo a las funcionarias del área de Rentas del GADMV, en Producción sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas 
existentes en caja, verificar su estado y refrescar nombres de algún contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de 
pago; crear una cuenta dentro de caja única en operación creación y edición de cuentas y modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada 
algún de la cuenta creada. 

4 Apoyo a los Compañeros de Quito sinat; en la configuración de la tercera impresora que se encuentran dentro del área de recaudación tesorería 
GADMV después de la jornada de trabajo de las funcionarias de área. 

PERSONAL TECNICO 

OBSERVACIONES HORARIOS 
08H45 Tngl. Yorka Sanehez,Asist. de Rentas 5,14c,co.e21aQ‘ Axil 
08H45 

12 HOO 
12H00 
15H00 

USUARIOS 

Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas 

Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 13H00 
Ing. Yadira Atareen; Tesorera . 

thal•  cu•c-;^ le  15H30 

08H00-09H30 

08H00-09H30 

16H00  

16H00- 16H30 

16H00- 16H30 

FIRMA 

Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 
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Sra. Maria Medrano; Recaudadora . 



MARTES 16 DE ENERO 2018 

FUNCIONAL1DADES TRATADAS 

1 Ingresos solicitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de dichas 
tasas de Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 10 ingresos. 

2 Se realizó acompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrías 
y escrituras. 

3 

Apoyo y acompañamiento las funcionarias del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su 
estado y refrescar nombres de algún contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro 
de caja única q los contribuyente lo solicite, desde operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal 
llenada algún de la cuenta creada. 

4 

Se realizó acompañamiento a 3 funcionarias de Recaudación del GADMV En producción en el sistema Sinat caja única; Seguimiento apoyo 
apoyándoles al abrir caja para el inicio del cobro, en el proceso de cobró; y al final de la tarde en el cierre de proceso de caja. 
Y creación de una Usuaria de supervisor Recaudación y capacitación en consultas de cuentas x cobrar, reversión de cuentas mal cobradas. 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

13H30 14H10 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalúos. 
'4.1,00:;.....-...„4 .0.! 

14H30 15H00 Sra. Melba Aguirre; Asistente de Avalúos. ,oal  „ 	,. £4.41  ako  ipp_imawar, 

08H30 10H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas ...1111Wor 

10H30 12H00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas 

10H30 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas (5326"\-or" 	 s-L'I • 

15H00 16H00 Sra. Esther Leon; Asistente de Tesoreria. 

08H00-08H15 16H30-17H00 Sra. Maria Medrano; Recaudadora. 1 
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08H00-08H15 16H30-17H00 Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora . i. 	.1 

"JI  A liiik 
l' 11111: 	ni !' 

711251111*  'll 
08H00-09H15 16H30-17H00 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 
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