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12H00 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 

Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalúos 

Ing. Yadira Alarcon; Tesorera . 

Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora . 

16H00- 16H30 Sra. Maria Medrano; Recaudadora . 
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15H30 16H00 
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REGISTRO DE ACTIVIDADES EN SITIO DE CAPAC-APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO 
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TECNICA DE CAMPO SINAT 
UNIDAD EJECUTORA MAGAP- 
PRAT SIGTIERRAS 

LCDA. GEOMAYRA ARIAS MODULO: 

Capacitación al área de Rentas Sobre el sistema SINAT módulo 
de Rentas- caja. 
Acompañamiento y apoyo en Producción al área de 
Recaudación en el cobro del IPR dentro de caja única -SINAT 
Seguimiento he hizo apoyo al área de catastro sistema Sinat. 

PROVINCIA: Los Ríos CANTON: Vinces 
DESDE (dd/mm/aaaa): 
1 UNTIFC fifaill' VNIVD111fiiSt 

08/01/2018 HASTA(dcl/mm/aaaa): 12/01/2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 Ingresos solicitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de dichas 
tasa Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 10 ingresos. 

2 
Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; En producción módulo de caja única, en apoyándoles al abrir caja para el inicio del 
cobro, en el proceso de cobró, y a la responsable del área de Tesoreria en revertir las cuentas mal cobradas desde operaciones transacciones ya sea 
toda la transacción o una cuenta que esta en dicha transacción; y al final de la tarde en el cierre de proceso de caja. 

3 

Capacitación a la Jefa de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; como realizar la búsqueda y consulta de una cuenta de un contribuyente si está 
en estado pendiente o pagadas; como Refrescar los nombres del contribuyente y datos del título desde consultas x cobrar opción modificar cuentas, 
siempre y cuando el contribuyente lo solicite y catastro lo actualiza y que dichas cuentas estén estado pendiente de pago; como ejecutar reportes; y 
consultas de bajas y modificadas. 

4 

Se realizó he hizo acompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de los predios donde el contribuyente lo ha solicitado puesto 
que el título de pago no se encuentra correcto el nombre del contribuyente, para ello 	presenta la planimetrías y escrituras y así catastro lo identifica y 
actualiza, para que después en el área de Rentas lo refresque en caja y el área de Recaudación le cobren correctamente el titulo siempre y cuando este 
en estado pendiente de Pago. 

5 
Capacitación a la Jefa de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Rentas; como realizar consultas de predios en edición de emisiones; como realizar 
bajas de un predio acorde a resolución o aprobación por el área financiera, como hacer una exoneración al predio o al contribuyente, y como emitirlos 
en el caso de que lo soliciten bajo resolución o memorándum aprobado por Director Financiero. 



MARTES 09 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 Ingresos solicitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de dichas 
tasas de Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 8 ingresos. 

2 

Se realizó acompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrías 
y escrituras, para que le actualice la clave catastral, donde desde avalúos lo actualiza y tiene el caso de predios que se encuentran dentro de un global 
ya emitido el cual debe estar como estado pendiente de pago, catastro solicita la baja del título emitido y la emisión de los claves nuevas que salen de 
dicha baja, lo envían al Director financiero para que el, lo apruebe bajo Resolución o Memorándum y de ahí lo envié a la Jefa de Rentas para que ella 
realice la baja y emisión de esto títulos desde el módulo rentas web Sinat, para q de esta manera se vea Reflejado en Caja Única. 

3 
Capacitación a las funcionarias del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su estado y 
refrescar nombres de algún contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; como crear una cuenta dentro de 
caja única en operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algún de la cuenta creada. 

4 

Se realizó acompañamiento a 2 funcionarias de Recaudación del GADMV; En pre- producción Caja y capacitación a 1 Recaudadora más en el sistema 
Sinat caja única, apoyándoles al abrir caja para el inicio del cobro, en el proceso de cobró, y a la responsable del área de Tesorería en revertir las 
cuentas mal cobradas desde operaciones transacciones ya sea toda la transacción o una cuenta que está en dicha transacción; y al final de la tarde en 
el cierre de proceso de caja. 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 
13H30 15H10 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalúos

./-  
. 

08H30 10H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 11...Wr.  
~ 

10H30 12H00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas 
be-50Q_ gD-1.)0.1.VN. (1'..(:)11 	°-; 

10H30 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas 0.-,-Ii:..1- 	G-tiwr,h- 
15H30 16H00 Ing. Yadira Alarcon; Tesorera . 

ont.lile, 	4 /*\r--KU% 
08H00-08H15 16H30-17H00 Sra. Maria Medrano; Recaudadora. 

ka:C r 	 Gt) 	' 	(12,  I1 J. ÁL?  , 	 ,f).1, 
08H00-09H15 16H30-17H00 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 

-it- 	(71/11 	‘411- 



MIÉRCOLES 10 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; en producción módulo de caja única, en el proceso de abrir y hacer el cierre de caja al final 
tarde. 

2 

Capacitación a las Asistentes del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, refrescar el nombre del 
contribuyente siempre y cuadro dichas cuentas estén pendientes de 'pago y que catastro lo solicite una vez q haya actualizado; como crear una cuenta dentro de 
caja única en operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algún de la cuenta creada, desde 
cuentas x cobrar opción modificar. 

3 

Acompañamiento a la jefa de Rentas del GADMV; en producción - módulo Rentas y caja única Sinat, 	desde rentas en la asignación de deducciones al 
contribuyente, según Ordenanza sobre la exoneración a la tercera edad, y posterior baja de los títulos que tenga dicho contribuyente desde Edición de 
emisiones año actual, según ordenanza de la ley del anciano por último emisión de los títulos aplicados la exoneración correspondiente desde rentas 
para posterior ver reflejado en caja única. 

4 Ingresos solicitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de dichas 
tasas municipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 8 ingresos. 

5 Apoyo a los Compañeros de Quito sinat; en la configuración de la segunda impresora que se encuentran dentro del área de recaudación tesorería 
GADMV después de la jornada de trabajo de las funcionarias de área. 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

08H45 I1H00 In. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 

Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 
 

0,00000 
...01100._ «lo 

1 1H10-12H00 13H00- 14H00 Tngl. Yorka Sanehez,Asist. de Rentas 
.0111'  

LDs(_.£7.,... So-;...xiSs.,‘- ',C 	S9 \. tz."\So 

11H10-12H00 13H00- 14H00 Srta. Minerva Gomez,Astst. de Rentas 
.27  1'D 1'1.— 	Gr3."\_..5 

14H20 14H45 Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera . r 

08H30 16H30 - 17H30 Sra. Maria Medran; Recaudadora . 

ilii6UA 	0  
08H30 16H30 - 17H30 



JUEVES 11 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 Ingresos solicitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de 
dichas tasas municipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 5 ingresos. 

2 

Acompañamiento la Jefa de Rentas del GADMV; en Producción módulo Rentas y caja única Sinat, 	desde rentas en la asignación de 
deducciones al contribuyente, según Ordenanza sobre la exoneración a la tercera edad, y posterior baja de los títulos que tenga dicho 
contribuyente desde Edición de emisiones año actual, según ordenanza de la ley del anciano por último emisión de los títulos aplicados la 
exoneración correspondiente desde rentas para posterior ver reflejado en caja única. 

3 Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; en Producción módulo de caja única, en el proceso de abrir y hacer el cierre de 
caja al final tarde. 

4 Se realizó acompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de predios donde el contribuyente lo solicite presentado 
	 planimetrías y escrituras, para que le actualice la clave catastral. 

5 

Capacitación a las Asistentes del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, refrescar el nombre del 
contribuyente siempre y cuadro dichas cuentas estén pendientes de 'pago y que catastro lo solicite una vez q haya actualizado; como crear una cuenta dentro de 
caja única en operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algún de la cuenta creada, desde 
cuentas x cobrar opción modificar. 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 
13H00 15H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas .100~111 

10H45 121100 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas 
° ICCI—e:Nir•DC3,1\ 	xzsczvp-uz., 

09H45 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas PeelNlk-1- 	3¿1,0-, 	1,1-, 
08H30 10H30 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalúos , 	' i./..41•«, /111 011,r4r 

15H30 16H00 Ing, Yadira Alarcon ; tesorera . 
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08H00 16H30-17H30 Sra, Maria Medran; Recaudadora . r 	 1,..._ 	 7..) 
(19',i4 	LfifirkfL/PLU 	'-- 

08H00 16H30-17H30 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora, , 
,/ .3t.tiu.(7,44t::t 1,¿-;71"7,;,') 



omayra Arias 

TEM' CAMPO SINAT UNI D EJECUTORA MAGAP-PRAT-SIGTIERRAS 

VIERNES 12 DE ENERO 2918 

FUNCIONAL1DADES TRATADAS 

1 

Capacitaclonaalas Asistentes del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, refrescar el nombre del 
contribuyeatitiempre y cuadro dichas cuentas estén pendientes de 'pago y que catastro lo solicite una vez q haya actualizado; como crear una cuenta dentro de 
caja única un-operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal llenada algún de la cuenta creada, desde 
cuentas x cebtar opción modificar. 

Se realizóáluompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de predios donde el contribuyente lo solicite presentado 
planitnetridayyescrituras, para que le actualice la clave catastral. 

3 Acornpatinannoto a las funcionarias de Recaudación del GADMV; en Producción módulo de caja única, en el proceso de abrir y hacer el cierre de 
caja al finnhturde. 

4 Ingresos solibitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de 
dichas tagassrumicipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 5 ingresos. 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 
08H45 12H(100 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas ''1,-vic,___1.,y.-2...11,/-L. P:',,' v)ki:11.4..) 

08H45 12H000 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas 9s»- 	geltrrsib 	
Y 

13H30 14H300 Ing. Holger Moran; Teen. De Avalúos 
/i  1/"/(1122‘294"--  

08H00 16H30-1TE1301 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 
...th r 	, 

,Uti..‘  (Lrjr.,, 	7 , ,,--"' 

08H00 16H30-11171304 Sra.Neivi Zambrano; Recaudadora , 
1  1.  /11:1W,e'...-111141.  
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