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LCDA. GEOMAYRA ARIAS MODULO: 

Capacitación al área de sistemas Jefe Analista de TIC 3. Del 
GADMV, correspondiente 

 
Temas dela consola Administrativa usuarios y el módulo de 
Caja sistema Sinat. 

PROVINCIA: Los Ríos CANTON: Vinces 
DESDE (dd/mm/aaaa): 16/01/2018 HASTA(dd/mm/aaaa): 16/01/2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

Temas tratados Usuarios: Perfiles de usuarios; Roles de Usuario; Creación de Usuarios; Eliminación de Usuarios desactivando sus Roles; Actualización 
de la Clave de algún funcionario que lo solicite del área de catastro, rentas y Recaudación. 

2 Tema: Creación de una tasa que el área de Rentas lo solicite dentro de Caja única desde configuración, tipos de Rubro y tipos de Ingresos. 

3 
Tema: Actualización de la tabla de descuentos y Recargos dentro del sistema Sinat - Caja Única desde configuración Tablas de Descuentos/recargos: 
actualizar y modificar dichas Tablas, para su respectivo funcionamiento de los ingresos creados dentro de Caja, y los Rubros que se encuentre dentro 
de ellos, los cuales manejen este tipo de tablas. 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

13H02-14H00 14H10 -14H45 Líe. Ernesto Qunlana, Analista TIC. Del GADMV.a 

Temas inherentes a la administración 
del sistema, como accesos y respaldos 

la base de datos serán impartidos la 
siguiente semana por otro compañera'11111ri>" 

SINAT, Técnico en el área de 
sistemas. 
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MIÉRCOLES 17 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; en produccion - módulo de caja única, en el proceso de abrir y hacer el cierre de caja al final 
tarde. 

2 

Acompañamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en producción- módulo Rentas y caja única Sinat, 	desde rentas en la asignación de deducciones al 
contribuyente, según Ordenanza sobre la exoneración a la tercera edad, y posterior baja de los títulos que tenga dicho contribuyente desde Edición de 
emisiones año actual, según ordenanza de la ley del anciano por último emisión de los títulos aplicados la exoneración correspondiente desde rentas 
para posterior ver reflejado en caja única. 

3 

Apoyo y acompañamiento las funcionarias del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su 
estado y refrescar nombres de algún contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro 
de caja única q los contribuyente lo solicite, desde operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal 
llenada algún de la cuenta creada. 

4 Se realizó acompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrías 
y escrituras. 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

08H45 11H00 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 
41111 11194  i 	4  

1 1H10-12H00 13H00- 14H00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas 

11H10-12H00 13H00- 14H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas 
CrfensitiN4'  

14H20 14H45 Ing. Holger Moran; Teen. De Avalúos. 
,1111p,-,Illgogl' 

, 	. 
08H30 16H30 - 17H30 Sra. Maria Medrano; Recaudadora . 

/179/1 	ibril097/4b  , 2  
08H30 16H30 - 17H30 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 
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JUEVES 18 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

1 Ingresos solicitados por el área financiera de los cuales se trabajó conjuntamente con la responsable del área de Rentas en la configuración de 
dichas tasas municipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 9 ingresos. 

2 

Apoyo y acompañamiento las funcionarias del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su 
estado y refrescar nombres de algún contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro 
de caja única q los contribuyente lo solicite, desde operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal 
llenada algún de la cuenta creada. 

3 
Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; en Producción módulo de caja única, en el proceso de abrir y hacer el cierre de 
caja al final tarde. 

4 
Se realizó acompañamiento al área de Catastro del GADMV, en la actualización de predios donde el contribuyente lo solicite presentado 
planimetrías y escrituras, para que le actualice la clave catastral. 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

13H00 15H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 
.9-1 

10H45 12H00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas 

10H45 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas n.-2 1, 	Gr;nsNlb 	cSt-LI",  

08H30 09H00 Ing. Ruben Tapia; Jefe. De Avalúos - -11 	1 
, 

09H30 10H30 Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera . 

'Ci¿\43‘1\ 	\ C  U  \ 
15H30 16H00 16H00 Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera(ts.l e, 	j.,e01.) 14,54.,  - r , gdki 	coz. Lá~;11,  
08H00 16H30-17H30 Sra. Maria Medrano; Recaudadora . e 

LIP J-)  
08H00 16H30-17H30 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. ,e 	
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VIERNES 19 DE ENERO 2018 

FUNCIONALIDADES TRATADAS 

Acompañamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en producción- módulo Rentas y caja única Sinat, 	desde rentas en la asignación de deducciones al 

1 contribuyente, según Ordenanza sobre la exoneración a la tercera edad, y posterior baja de los títulos que tenga dicho contribuyente desde Edición de 
emisiones año actual, según ordenanza de la ley del anciano por último emisión de los títulos aplicados la exoneración correspondiente desde rentas 
para posterior ver reflejado en caja única. 

Apoyo y acompañamiento las funcionarias del área de Rentas del GADMV, sobre el módulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su 

2 estado y refrescar nombres de algún contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro 
de caja única q los contribuyente lo solicite, desde operación creación y edición de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal 
llenada algún de la cuenta creada. 

3 
Acompañamiento a las funcionarias de Recaudación del GADMV; en Producción módulo de caja única, en el proceso de abrir y hacer el cierre de 
caja al final tarde. 

PERSONAL TECNICO 

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA 

08H45 12H00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas i 
o(23,0Q_`a_k..):1..., ' e--1,4llt fuz-uz  

08H45 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas ',It-ISV" 	co tses-r-, 
13H30 14H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas 
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08H00 16H30-17H30 Sra. Brúcela Bastamente; Recaudadora. 
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