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REGISTRO DE ACTIVIDADES EN SITIO DE ACOMPANAMIENTO Y APOYO

Apoyo y acompafiamiento en el area de R@nirs Sobre el sistema
TECNICA DE CAMPO SINAT SINAT, en Produccién médulo de Rentas-seajta
UNIDAD EJECUTORA MAGAP- LCDA. GEOMAYRA ARIAS MODULO: Seguimientoy apoyo en Produccién al Asgaale Recaudacién
PRAT SIGTIERRAS en el cobro del IPR dentro de caja tinica -SRIME
Seguimiento he hizo apoyo al 4rea de catdsstrosistema Sinat.
PRGWINCIA: Los Rios CANTON: Vinces
DISSIE (dd/mm/aaaa): 22/01/2018 HASTA(dd/mm/aaaa): 26/01/2018
LLKS 22 DE ENERO 2018
FUNEIONALIDADES TRATADAS
Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacién del GADMV; En Producién- médulo de caja tnica, en apoyandoles al abrir cajdppra el inicio del
1 cobro, en el proceso de cobré, y ala responsable del 4rea de Tesoreria en revertir las cuentas mal cobradas desde operaciones transsaciones ya sea
toda la transaccién o una cuenta que esta en dicha transaccién; y al final de la tarde en el cierre de proceso de caja.
Se realiz6 Seguimiento e hizo apoyo a la Jefa de Rentas del GADMV, En Produccién sobre el médulo de Rentas; como realizar conssltisde predios en
edicién de emisiones; como realizar bajas de un predio acorde a resolucién o aprobacién por el 4rea financiera, como hacer una exsneracién al predio
5 o al contribuyente, y como emitirlos en el caso de que lo soliciten bajo resolucién o memorandum aprobado por Director Financieewo.
Acompafiamiento e hizo apoyo a las funcionarias del drea de Rentas del GADMV, en Produccién sobre el médulo de Caja; consultasddscuentas
3 existentes en caja, verificar su estado y refrescar nombres de algtin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en esstddppendiente de
pago; crear una cuenta dentro de caja tinica en operacién creacién y edicién de cuentas y modificarlas en el caso de que dicha cuertd@ste mal llenada
algiin de la cuenta creada.
4 Ingresos solicitados por el 4rea financiera de los cuales se trabajé conjuntamente con la responsable del 4rea de Rentas en la configguacién de dichas
tasas de Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 3 ingresos.
PERRONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRM AA
08H45 12HC0O Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas Seere Soouap AP W
08H45 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas Oz ; (.(.La'v\
13H00 15H00 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas P .
15H30 16HOO Sra. Esther Leon; Asistente de Tesoreria. & /‘ M i
OSBO-09H30 | 16HO0- 16H30 |Sra. Bricela Bastamente; Recaudadora. Soilin ey @065 O o




MARTES 23 DE ENERO 2018

FUNCIONALIDADES TRATADAS

1 Ingresos solicitados por el drea financiera de los cuales se trabaj6 conjuntamente con la responsable del 4rea de Rentas en la configuracién de dichas
tasas de Transito acorde a la ordenanza actual, se configuro 3 ingresos.
P Se realizé acompafiamiento al 4rea de Catastro del GADMV, en la actualizacién de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrias
y escrituras.
Apoyo y acompafiamiento las funcionarias del 4rea de Rentas del GADMYV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su
3 estado y refrescar nombres de algiin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro
de caja tnica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algtin de la cuenta creada.
2 Se realiz6 acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacién del GADMV; En produccién en el sistema Sinat caja tnica, apoyandoles al abrir caja
para el inicio del cobro, en el proceso de cobré; y al final de la tarde en el cierre de proceso de caja.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
13H30 15H10 Sra. Melba Aguirre; Asistente de Avaltos. M )
T
15H30 16HOO Ing. Holger Moran; Tecn. De Avaluos. A : ;
b B e
08H30 10H30 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas (M
10H30 12HO00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas 3073 o Sorocnes NP
10H30 12H00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas @gﬂ:w&\ G&WD &‘P"‘\
08HO00-09H15 16H30-17H00 |Sra. Briicela Bastamente; Recaudadora. /j)v.'-@_ 6[" ((:,M" &w /(4 ‘} ( P L&A%&




MIERCOLES 24 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

1

Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacion del GADMYV; en produccion - modulo de caja inica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de caja al final
tarde.

Acompafiamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en produccién- médulo Rentasy caja tinica Sinat, desde rentas en la asignacién de deducciones al
contribuyente, seglin Ordenanza sobre la exoneracién a la tercera edad, y posterior baja de los titulos que tenga dicho contribuyente desde Edicién de

emisiones afio actual, seglin ordenanza de la ley del anciano por tltimo emisién de los titulos aplicados la exoneracién correspondiente desde rentas
para posterior ver reflejado en caja tnica.

Apoyo y acompafiamiento las funcionarias del 4rea de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su
estado y refrescar nombres de algtin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro

de caja unica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algiin de la cuenta creada.

Se realizé acompafiamiento al drea de Catastro del GADMV, en la actualizacién de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrias
y escrituras.

PERSONAL TECNICO

HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA

08H45

11HOO Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas W

11H10-12HO00

-
13HO00- 16HOO |Tngl. Yorka Sanchez Asist. de Rentas SOV—(,\Q S c\]_w asen RLPLA W

11H10-12H00

13HO00- 16HOO |Srta. Minerva Gomez, Asist. de Rentas

16H20

17H45 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avalios.




JUEVES 25 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

Reunién en el las oficina del area Financiera con la Tesorera, la jefa de Renta el Director Financiero de manera conjunta con la Ing. Vanesa
Chinarro Coordinadora de los GADMs del sistema Sinat. Para tratar temas del proceso de funcionamiento de os Médulos de Rentas y

Recaudacion Caja unica. Y los requerimientos de los mismos.

Apoyo y acompaifiamiento las funcionarias del 4rea de Rentas del GADMV, sobre el m6dulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su
estado y refrescar nombres de algin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro

2 de caja unica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algtin de la cuenta creada.
. Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacion del GADMYV; en Produccion modulo de caja tnica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de
caja al final tarde.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES ~_FIRMA

10H40 - 11H20

14H20- 14H45

Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas

10H40

11H20

Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera .

10H40

11H20

Ing. Darwin Herrera, Director Financiero

11H30- 12H00

15H00-16H00

Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas

11H30- 12H00

15H00-16H00

Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas

08HO00

16H30-17H30

Sra. Bricela Bastamente; Recaudadora.
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VIERNES 26 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

Acompaiiamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en produccién- médulo Rentasy caja inica Sinat, desde rentas, seglin Memordndum aprobado por
1 Financiero se precedié a la baja de los titulos desde Edicién de emisiones afio actual, y emisién de los nuevos titulos que salen de la baja original,
desde rentas para posterior ver reflejado en caja tnica.

Apoyo y acompafiamiento las funcionarias del drea de Rentas del GADMYV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su
5 estado y refrescar nombres de algtin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro

de caja tnica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algiin de la cuenta creada.

Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacion del GADMV;; en Produccion modulo de caja Ginica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de

3 :
caja al final tarde.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
08H45 12HO00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas

No ree Soware AREPLAW)

08H45 12HO0O Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas %gm&#\ Cf;;;fﬂ;b &-U:\"\
il

13H30 Y4H30 |l Lilibeth Puenies Jebi de Regtas @?’

08HO0 16H30-17H30 |Sra. Briicela Bastamente; Recaudadora. /Z\, o » @«Z L /f‘: }/{ wﬁ )
7

TECN.DE CAMPO SINAT
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