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Capacitacion al area de sistemas Jefe Analista de TIC 3. Del
GADMY, correspondiente

R m——— HEDR. GROMAYRA ARIAS L Temas dela consola Administrativa usuariosy el médule de
SIGTIERRAS ; i
Caja sistema Sinat.
PROVINCIA: Los Rios CANTON: Vinces
DESDE (dd/mm/aaaa): 16/01/2018 HASTA(dd/mm/aaaa): 16/01/2018
MARTES 16 DE ENERO 2018

FUNCIONALIDADES TRATADAS

Temas tratados Usuarios: Perfiles de usuarios; Roles de Usuario; Creacién de Usuarios; Eliminacién de Usuarios desactivando sus Roles; Actualizacidén
de la Clave de algtin funcionario que lo solicite del 4rea de catastro, rentas y Recaudacién.

2 Tema: Creacién de una tasa que el drea de Rentas lo solicite dentro de Caja tinica desde configuracién, tipos de Rubro y tipos de Ingresos.
Tema: Actualizacién de la tabla de descuentos y Recargos dentro del sistema Sinat - Caja Unica desde configuracién Tablas de Descuentos/recargos:
3 actualizar y modificar dichas Tablas, para su respectivo funcionamiento de los ingresos creados dentro de Caja, y los Rubros que se encuentre dentro
de ellos, los cuales manejen este tipo de tablas.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA

13H02-14HO0 14H10 -14H45

Lic. Ernesto Quntana; Analista TIC. Del GADMV.

Temas inherentes a la administracién
del sistema, como accesos y respaldos
a la base de datos serdn impartidos la
siguiente semana por otro compaiier
SINAT, Técnico en el drea de

sistemas.

. Geomayra Arias
TECN.DE CAMPO SINAT UNIDAD EJECUTORA MAGAP-PRAT-SIGTIERRAS




MIERCOLES 17 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

1 Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudaciéon del GADMYV; en produccion - médulo de caja tinica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de caja al final
tarde.
Acompafiamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en produccién- médulo Rentasy caja tnica Sinat, desde rentas en la asignacion de deducciones al
5 contribuyente, segtin Ordenanza sobre la exoneracién a la tercera edad, y posterior baja de los titulos que tenga dicho contribuyente desde Edicién de
emisiones afio actual, segtin ordenanza de la ley del anciano por ultimo emisién de los titulos aplicados la exoneracién correspondiente desde rentas
para posterior ver reflejado en caja tnica.
Apoyo y acompafiamiento las funcionarias del area de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su
3 estado y refrescar nombres de alglin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro
de caja Ginica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algin de la cuenta creada.
4 Se realiz6 acompafiamiento al 4rea de Catastro del GADMV, en la actualizacién de predios donde el contribuyente lo solicite presentado planimetrias
y escrituras.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
08H45 11HOO0 Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas CM)/
4/
11H10-12HO00 13HOO- 14HOO |Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas No 6@ OLEL RO
11H10-12H00 | 13HO00- 14HOO [Stta. Minerva GomezAsist. de Rentas Ggqﬁw Qoo o
14H20 14H45 Ing. Holger Moran; Tecn. De Avaltos. ; ‘,';lfl L
08H30 16H30 - 17H30 |Sra. Maria Medrano; Recaudadora . ( /) ) ;/
ﬁ([fﬁm /w/ Mlatd A2,
08H30 16H30 - 17H30 |Sra. Bricela Bastamente; Recaudadora. M p M SL/( 4/1,14/4,/




JUEVES 18 DE ENERO 2018
FUNCIONALIDADES TRATADAS

g Ingresos solicitados por el area financiera de los cuales se trabajo conjuntamente con la responsable del 4rea de Rentas en la configuracion de
dichas tasas municipales acorde a la ordenanza actual, se configuro 9 ingresos.
Apoyo y acompafiamiento las funcionarias del area de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su
5 estado y refrescar nombres de algtin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro
de caja Ginica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algiin de la cuenta creada.
; Acompaiiamiento a las funcionarias de Recaudacion del GADMV; en Produccion médulo de caja tinica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de
caja al final tarde.
% Se realiz6 acompaiiamiento al area de Catastro del GADMYV, en la actualizacién de predios donde el contribuyente lo solicite presentado
planimetrias y escrituras, para que le actualice la clave catastral.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
13HO00 15H30 - {Ing. Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas <M
10H45 12HO00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas Neeiter Sans S8 QASEva~L
10H45 12H00 Sit. Minerve Gomez.Asist. de Repias Qo o= , Cveen e
08H30 09H00 Ing. Ruben Tapia; Jefe. De Avalios M

09H30 10H30 Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera . q 7/ ‘ o /f\ N Q

15H30 16HOO Ing. Yadira Alarcon ; Tesorera{Ede‘ Leom AQ‘{'.T , Eéf 5 y ~ /)/ﬁ, -?g ,

08HO00 16H30-17H30 |[Sra. Maria Medrano; Recaudadora . A{[LQZG I /ﬂm/) lﬁ(a/t@ Q_ﬂ

v

3 i A
Q08HO0 16H30-17H30 |Sra. Brucela Bastamente; Recaudadora. g




VIERNES 19 DE ENERO 2018

FUNCIONALIDADES TRATADAS

Acompafiamiento a la Jefa de Rentas del GADMV; en produccién- médulo Rentasy caja tinica Sinat, desde rentas en la asignacién de deducciones al

i contribuyente, seglin Ordenanza sobre la exoneracién a la tercera edad, y posterior baja de los titulos que tenga dicho contribuyente desde Edicién de

emisiones afio actual, seglin ordenanza de la ley del anciano por Gltimo emisién de los titulos aplicados la exoneracién correspondiente desde rentas
para posterior ver reflejado en caja tinica.

Apoyo y acompafiamiento las funcionarias del area de Rentas del GADMV, sobre el médulo de Caja; consultas las cuentas existentes en caja, verificar su

5 estado y refrescar nombres de alglin contribuyente siempre y cuando catastro lo solicite y este en estado pendiente de pago; crear una cuentas dentro

de caja unica q los contribuyente lo solicite, desde operacién creacién y edicién de cuentas y como modificarlas en el caso de que dicha cuenta este mal
llenada algtin de la cuenta creada.

Acompafiamiento a las funcionarias de Recaudacién del GADMYV; en Produccion médulo de caja unica, en el proceso de abrir y hacer el cierre de

caja al final tarde.
PERSONAL TECNICO
HORARIOS USUARIOS OBSERVACIONES FIRMA
. ‘

08H45 12H00 Tngl. Yorka Sanchez,Asist. de Rentas NMorte Soasevateiaw

08H45 12HO00 Srta. Minerva Gomez,Asist. de Rentas G\\ZN{W& COB\‘(G\Q &'—c‘ﬁ\

13H30 14H30 Ing, Lilibeth Fuentes Jefa de Rentas /@;

08HO00 16H30-17H30 |Sra. Bricela Bastamente; Recaudad /% - M/

s ra. Briicela Bastamente; Recaudadora. y 7 |
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cda. Geomayra Arias
TECN.DE CAMPO SINAT UNIDAD EJECUTORA MAGAP-PRAT-SIGTIERRAS
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